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SPECIFIKACIJA FINANSIJA 

  
  

  

Narućilac: PRIVREDNA KOMORA CRNE GORE 

Ponudjač projekta: MONTEX ELEKTRONIKA d.o.o. 

  
         

Sadržaj : 
              

1. Upravljanje osnovnim funkcijama finansija 
2. Kreiranje ulaznih, izlaznih računa  
3. Storno dokumenata: 
4. Unos I zatvaranje izvoda 
5. Unos I obračun osnovnih sredstava 
6. Unos I praćenje budžeta 
7. Analitika i izveštaji 
8. Zarade 
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Podgorica 23.10.2023 

 
 
 

1. Kreiranje Ulaznih Računa (Fakture Dobavljača) 

• Cilj: Evidentiranje kupovina i troškova kreiranjem ulaznih računa. 
• Pregled finansija: 

 

 

 

 

• Koraci: 
1. Idite u modul Računovodstvo: Idite na Računovodstvo > Dobavljači > 

Računi. 
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2. Kreirajte Račun: Kliknite na Kreiraj. 
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3. Unesite informacije o dobavljaču: Izaberite dobavljača iz padajućeg 
menija. 

4. Dodajte detalje računa: 
 Datum Računa: Unesite datum fakture. 
 Rok Plaćanja: Navedite datum dospijeća plaćanja. 
 Referenca: Dodajte referentni broj ili broj dokumenta. 

5. Dodajte proizvode/usluge: 
 Proizvod: Izaberite proizvod ili uslugu. 
 Količina: Unesite količinu proizvoda. 
 Jedinična Cijena: Unesite cijenu po jedinici. 
 Porezi: Unesite relevantne poreze. 

6. Sačuvajte i potvrdite: Sačuvajte račun i potvrdite ga za evidentiranje. 

 

2. Kreiranje Izlaznih Računa (Fakture Kupaca) 

• Cilj: Evidentiranje prodaje i prihoda kreiranjem izlaznih računa. 
• Koraci: 

1. Idite u modul Računovodstvo: Idite na Računovodstvo > Kupci > 
Računi. 
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2. Kreirajte Račun: Kliknite na Kreiraj. 

 

 

 

3. Unesite informacije o kupcu: Izaberite kupca iz padajućeg menija. 
4. Dodajte detalje računa: 

 Datum Računa: Unesite datum fakture. 
 Rok Plaćanja: Navedite datum dospijeća plaćanja. 
 Referenca: Dodajte referentni broj ili broj dokumenta. 
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5. Dodajte proizvode/usluge: 
 Proizvod: Izaberite proizvod ili uslugu koja se prodaje. 
 Količina: Unesite količinu proizvoda. 
 Jedinična Cena: Unesite cijenu po jedinici. 
 Porezi: Unesite relevantne poreze. 

6. Sačuvajte i potvrdite: Sačuvajte račun i potvrdite ga za evidentiranje. 

 

 

3. Storno Ulaznih Računa 

• Cilj: Storno ili otkazivanje evidentiranog ulaznog računa. 
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• Koraci: 
1. Idite na Ulazni Račun: Idite na Računovodstvo > Dobavljači > Računi i 

otvorite račun koji treba stornirati. 
2. Stornirajte Račun: Kliknite na dugme “Knjižno odobrenje/Storno”. 

 

 

 

3. Unesite detalje knjižnog odobrenja: Unesite potrebne podatke za 
knižno odobrenje, ako je potrebno umanjiti iznos ili cjelokupan storno. 
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4. Sačuvajte i potvrdite: Sačuvajte kreditnu notu i potvrdite je za završetak 
storniranja. 

 

4. Storno Izlaznih Računa 

• Cilj: Storno ili otkazivanje evidentiranog izlaznog računa. 
• Koraci: 

1. Idite na Izlazni Račun: Idite na Računovodstvo > Kupci > Računi i 
otvorite račun koji treba stornirati. 

2. Stornirajte Račun: Kliknite na dugme “Knjižno odobrenje/storno”. 
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3. Unesite detalje na storno dokumentu: Unesite potrebne podatke za 
knižno odobrenje, ako je potrebno umanjiti iznos ili cjelokupan storno uz 
obavezan odabir “Tipa računa ”. 

 

 

 

 

 

4. Sačuvajte i potvrdite: Sačuvajte kreditnu notu i potvrdite je za završetak 
storniranja. 

 

5. Izvodi 
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• Cilj: Evidentiranje i usklađivanje bankovnih transakcija. 
• Koraci: 

1. Idite u modul Računovodstvo: Idite na Računovodstvo > Banka  > 
Odabrati baku (HB primjer). 

 

 

 

 

 

 

2. Kreirajte Izvod: Kliknite na Kreiraj. 
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3. Unesite detalje izvoda: 
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 Dnevnik: Izaberite bankovni dnevnik. 
 Datum: Unesite datum izvoda. 
 Transakcije: Dodajte bankovne transakcije (uplate, isplate, 

naknade). 

 

 

4. Uskladite: Povežite bankovne transakcije sa unosima u Odoo-u. Nakon 
što unesemo transakcije I vežemo za izvod imamo opciju povezivanja 
uplata/isplata sa računima kao I na određeni konto: 
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5. Sačuvajte i potvrdite: Sačuvajte i potvrdite izvod 

 

6. Osnovna sredstva 
• Pregled unosa osnovnih sredstava. Na opciju “Novo” kreiramo novo osnovno 

sredstvo.  

 

 

 

 

Zavisno od odabrane kategorije I iznosa vrijednosti OS sistemski se generiše 
amortizacioni plan: 
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Primjer podešavanja kategorije: 
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7. Finansijski Izveštaji 

• Cilj: Generisanje finansijskih izveštaja za analizu finansijskog zdravlja. 
• Koraci: 

1. Idite u modul Izjveštavanje: Idite na Računovodstvo > Izveštaji. 

 

 

 

 

2. Izaberite tip izveštaja: 
 PDV prijava 
 KIF – knjiga izlaznih faktura 
 KUF – knjiga ulaznih faktura 
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 Kartica partnera 
 Bilans Uspjeha 
 Bilans Stanja (primjer) 
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3. Filtrirajte i prilagodite: Primijenite filtere i prilagodite izveštaj prema 
potrebi. 

4. Generišite izveštaj: Kliknite na Štampaj da pregledate izveštaj. 
5. Izvezi/Štampaj: Izvezite izveštaj u PDF/Excel formatu ili ga štampajte 

 

8. Zarade  

1. Šifarnici  
1. Cijena prevoza – za svaki grad se definišu cijene dnevnog prevoza i tip 
obračuna:  

  
2. Podešavanja struktura i pravila obračuna kroz structure I pravila 
obračuna se posatvljaju uslovi za obračun zarade, poreza, prireza I sl.  

  
  
  
2. Obustave  
za zaposlene koji imaju obustave potrebno je unijeti podatke poput perioda 
otplate,  ukupnog iznosa za otplatu I iznosa rate. Sisitem dalje void evidenciju o 
obustavama za svaki mjesec I na kraju obračuna generišu se liste za kreditore.  
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3. Obračun  
Obračun se radi na mjesečnom nivou za sve zaposlene, ugovore o djelu I sl. 
Tom prilikom se preuzimaju podaci iz vezanih modula (evidencija zaposlenih, 
odsustva I sl.) I za sve se generišu platni listići:  
  

  
  
Obračun po zaposlenom:  
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Primjer platnog listića:  
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